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Checkliste für internationale Gastwissenschaftler*innen 

 

 
Sehr geehrte Gastwissenschaftlerin/ sehr geehrter Gastwissenschaftler, 
 
Einen Auslandsaufenthalt vorzubereiten ist eine große Aufgabe. Wir hoffen, dass diese Checkliste Ihnen  
bei der Vorbereitung und Orientierung hilft. Bei Fragen und Problemen können Sie sich jederzeit an Daniela 
Raddi vom International Office wenden.   
 
 
Die Checkliste ist in drei Abschnitte unterteilt, die der Reihenfolge Ihrer Vorbereitung folgen:  

1. Vor Ihrer Anreise 
2. Nach Ihrer Ankunft 
3. Vor Ihrer Abreise 

 
Weitere Informationen, ausführliche Beschreibungen zu allen Einzelschritten der Checkliste und zahlreiche 
Tipps für die Freizeitgestaltung und das Ankommen in Weimar finden Sie auch auf unserer Webseite: 
www.uni-weimar.de/de/universitaet/international/internationale-gastwissenschaftlerinnen  
 
 

Wichtige Bemerkung 
Das International Office ist Ihr Kontakt für alle organisatorischen Fragen rund um Ihren Aufenthalt in Weimar. 
Gern helfen wir Ihnen auch dabei, die passende Ansprechperson an der Fakultät bzw. der Professur zu finden, 
an der Sie Ihren Forschungsaufenthalt verbringen möchten. Mit der Professur vereinbaren Sie anschließend 
die Dauer, Ziele und Bedingungen des Aufenthalts. 

 
 

Wir freuen uns darauf, Sie kennen zu lernen!  
 
Das Dezernat Internationale Beziehungen der  
Bauhaus-Universität Weimar 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Daniela Raddi, Dipl.-Ing. 

Campus.Office 

Geschwister-Scholl-Straße 15, Raum 102 

Tel.: +49 (0) 36 43 / 58 23 54  

E-Mail: daniela.raddi@uni-weimar.de  

Sprechzeit: nach Vereinbarung 

 

http://www.uni-weimar.de/de/universitaet/international/internationale-gastwissenschaftlerinnen/
tel:+493643582354
mailto:daniela.raddi@uni-weimar.de
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Wichtige Dokumente 

• Gültiges Ausweisdokument/ Reisepass  

• Passfotos 

• Kreditkarte/ EC-Karte 

• Impfpass 

• ggf. Informationen zu Medikamenten/Erkrankungen 

• Einladungsschreiben der Gast-Fakultät 

• Bestätigung über die Finanzierung des Aufenthalts 

• ggf. das Visum 

• ggf. beglaubigte Kopien von Qualifikationsnachweisen (Hochschulzugangszeugnis, Hochschulzeug-

nis, Promotionsurkunde, Habilitationsurkunde) 

Wenn Sie Ihre Familie mitbringen: 

• Gültige Ausweisdokumente/Reisepass der Kinder und Ehepartner*in 

• Geburtsurkunde von Ihnen und Ihrem Ehepartner oder Ihrer Ehepartnerin 

• Heiratsurkunde 

• Geburtsurkunden der Kinder 

Bitte beachten 
Je nach Ausstellungsland benötigen Sie für Ihre Dokumente eine beglaubigte Übersetzung oder eine Legali-
sation. Informieren Sie sich darüber vor Ihrer Abreise auf der deutschen Botschaft oder im deutschen Kon-
sulat Ihres Heimatlandes. 

 
 
 

Die wichtigsten Punkte 
 

Vor der Anreise: 

 Beantragung des Visums für alle Nicht-EU-Bürger*innen 

 Bewerbung um eine Unterkunft 

 Finanzierung des Aufenthalts 

 Adäquater Krankenversicherungsschutz 

Nach der Ankunft: 

 Anmeldung im Bürgerbüro innerhalb von 7 Tagen 

 Beantragung eines Aufenthaltstitels für Nicht-EU-Bürger*innen 

 Abholung der thoska-Karte im International Office 

 

Vor der Abreise: 

 Abmeldung im Bürgerbüro 

 Kündigung des Mietvertrags und ggf. Wasser-/Strom-/Heizungsverträge 

 Abmeldung in der Universitätsbibliothek 

 Rückgabe der thoska im International Office 
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1. Vor Ihrer Anreise 

 ☐ Überprüfung der aktuellen Corona-Bestimmungen   
Regelmäßig, kurz vor 
der Abreise 

WAS? Prüfen Sie die Webseite der Bundesregierung. 

☐ Beantragung eines Visums für Nicht-EU-Bürger*innen Sofort nach der Zusage 

WAS? Für die Einreise nach Deutschland benötigen Sie in der Regel ein Visum, dass Sie nach Ihrer An-
kunft in Weimar in einen Aufenthaltstitel umwandeln müssen. Je nachdem, woher Sie kommen, müssen 
Sie verschiedene Bedingungen erfüllen und haben die Wahl zwischen verschiedenen Visa. Es ist daher 
unabdingbar, dass Sie sich im Vorfeld der Beantragung gut beraten lassen und mit viel zeitlichem Vorlauf 
die Antragstellung anstoßen. Auf der folgenden Seite finden Sie erste Informationen zum Visa-Prozess. 
 

Bitte beachten 
Für das Visum benötigen Sie ein offizielles Einladungsschreiben der Bauhaus-Universität Weimar. Dieses 
Schreiben erhalten Sie von der Professur, an der Sie Ihren Aufenthalt in Weimar verbringen.  

☐ Finanzierung  Sofort nach der Zusage 

WAS? Sie haben mehrere Möglichkeiten, Ihren Aufenthalt in Weimar zu finanzieren, etwa über das Eras-
mus+ Programm oder spezielle Fonds Ihrer Heimatuniversität.  Für weitere Informationen  kontaktieren 
Sie das International Office Ihrer Heimatuniversität oder informieren Sie sich online. 

Bitte beachten 
Für die Finanzierung benötigen Sie ein offizielles Einladungsschreiben der Bauhaus-Universität Weimar. 
Dieses Schreiben erhalten Sie von der Professur, an der Sie Ihren Aufenthalt in Weimar verbringen.  

☐ Bewerbung um eine Unterkunft Sofort nach der Zusage 

WAS? Für Ihren Aufenthalt in Weimar benötigen Sie eine Unterkunft. Dafür haben Sie verschiedene 
Möglichkeiten. Die Bauhaus-Universität Weimar betreibt für kurze Aufenthalte das Internationale         
Begegnungszentrum »Harry Graf Kessler« (IBZ). Viele Studierende und Gastwissenschaftler*innen leben 
in Weimar in einer privat angemieteten Wohnung als Wohngemeinschaft (WG) zusammen. Oft gibt es in 
WGs Zimmer für einen festgelegten Zeitraum zur Zwischenmiete. Sie können sich auch beim Studieren-
denwerk Thüringen nach einem Privatzimmer oder einer Kurzzeitvermietung erkundigen. 
Weitere Informationen zum Finden einer Unterkunft finden Sie hier. 

☐ Anmeldung Ihrer Kinder in einem Kindergarten/ einer Schule 
3 bis 6 Monate vor     
Ihrer Anreise 

WAS? Sind Ihre Kinder älter als sechs Jahre, müssen Sie zur Schule gehen. Jüngere Kinder können einen 
Kindergarten oder eine Kindertagespflege besuchen.  Weitere Informationen zum deutschen Schulsys-
tem und zur Kinderbetreuung in Weimar, finden Sie hier. 

https://www.bundesregierung.de/breg-de/themen/coronavirus
https://www.uni-weimar.de/de/universitaet/international/internationale-gastwissenschaftlerinnen/visa-informationen/
https://eu.daad.de/infos-fuer-hochschulen/programmlinien/foerderung-von-hochschulkooperationen/de/
https://www.uni-weimar.de/de/universitaet/international/internationale-gastwissenschaftlerinnen/fuer-internationale-gastwissenschaftlerinnen/internationales-begegnungszentrum-ibz/
https://www.uni-weimar.de/de/universitaet/international/internationale-gastwissenschaftlerinnen/fuer-internationale-gastwissenschaftlerinnen/internationales-begegnungszentrum-ibz/
https://www.uni-weimar.de/de/universitaet/international/internationale-gastwissenschaftlerinnen/fuer-internationale-gastwissenschaftlerinnen/internationales-begegnungszentrum-ibz/
https://www.uni-weimar.de/de/universitaet/international/internationale-gastwissenschaftlerinnen/fuer-internationale-gastwissenschaftlerinnen/internationales-begegnungszentrum-ibz/
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☐ Beantragung einer European Health Insurance Card (EHIC) für          

EU-Bürger*innen 

Spätestens 4 Wochen 
vor Ihrer Anreise 

WAS? Als EU-Bürger*in können Sie für einen befristeten Aufenthalt in Deutschland eine European Health 
Insurance Card (EHIC) beantragen. Die Karte ermöglicht Ihnen den Zugang zu medizinischer Versorgung, 
die im jeweiligen Reiseland ohne Zuzahlung möglich ist. 

Bitte beachten 
Haben Sie Fragen zu den Leistungen, die in Deutschland übernommen werden, kontaktieren Sie Ihre 
Krankenversicherung.  

☐ Bestätigung über einen ausreichenden Krankenversicherungsschutz 

für Nicht-EU-Bürger*innen 

3 bis 6 Monate vor     
Ihrem Aufenthalt 

WAS? Sie haben zwei Möglichkeiten für die Krankenversicherung.  Eventuell übernimmt die Kranken-
kasse in Ihrem Heimatland medizinische Leistungen in Deutschland oder Sie können dafür eine Zusatz-
versicherung abschließen.  
Besteht diese Möglichkeit nicht, müssen Sie sich in Deutschland bei einer privaten Krankenkasse versi-
chern. Weitere Informationen zu Krankenkassen und zum deutschen Gesundheitssystem  finden Sie auf 
der Webseite des International Office. 

 

 

2. Nach Ihrer Ankunft 

☐ Anmeldung im Bürgerbüro Spätestens bis 7 Tage 
nach der Ankunft 

WAS? Nach Ihrer Ankunft müssen Sie sich innerhalb von sieben Tagen im Bürgerbüro der Stadt anmel-
den. Für die Anmeldebestätigung benötigen Sie Ihren Mietvertrag sowie die ausgefüllte Wohnungsgeber-
bestätigung der Vermietung. 
 

Adresse: 
Bürgerbüro und Ausländerbehörde                                Tel.: +49 (0) 3643/ 762 762 
Schwanseestr. 17, Haus II                                                Online Terminvereinbarung: www.tevis.weimar.de 
99423 Weimar 

☐ Beantragung eines Aufenthaltstitels für Nicht-EU-Bürger*innen 
Unmittelbar nach Ihrer 
Ankunft 

WAS? Nach Ihrer Ankunft müssen Sie Ihr Visum in einen Aufenthaltstitel umwandeln. Dafür müssen Sie 
einen Termin mit der Ausländerbehörde der Stadt Weimar ausmachen. Weitere Informationen finden Sie 
hier. 
 

Adresse: 
Bürgerbüro und Ausländerbehörde                                Tel.: +49 (0) 3643/ 762 762 
Schwanseestr. 17, Haus II                                                Online Terminvereinbarung: www.tevis.weimar.de 
99423 Weimar 

☐ Abholung der thoska-Karte im International Office Nach Ihrer Ankunft 

https://ec.europa.eu/social/main.jsp?catId=559&langId=en
https://ec.europa.eu/social/main.jsp?catId=559&langId=en
https://www.uni-weimar.de/de/universitaet/international/internationale-gastwissenschaftlerinnen/
https://stadt.weimar.de/en/buergerservice/buergerbuero/
https://pdf.form-solutions.net/servlet/de.formsolutions.FillServlet?sid=CakKH87gRn8Vtc7gG8zngGfVpPMzfafA&q=t.pdf
https://pdf.form-solutions.net/servlet/de.formsolutions.FillServlet?sid=CakKH87gRn8Vtc7gG8zngGfVpPMzfafA&q=t.pdf
http://www.tevis.weimar.de/
https://stadt.weimar.de/buergerservice/dienstleistung/aufenthaltserlaubnis-fuer-auslaendische-studenten-und-erwerbstaetige-275/
http://www.tevis.weimar.de/
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☐ Anmeldung für den Rundfunkbeitrag 

Nach dem Einzug +       
Erhalt der Wohnungs-  
geberbestätigung 

WAS? Der Rundfunkbeitrag unterstützt die Arbeit des öffentlich-rechtlichen Rundfunks in Deutschland. 
Wenn Sie für die Dauer Ihres Aufenthalts eine Wohnung oder ein WG-Zimmer mieten, sind Sie verpflich-
tet, den Beitrag zu zahlen. Registrieren Sie sich auf der Webseite des Rundfunkbeitrags und füllen Sie das 
Formular aus.  

Bitte beachten 
Bitte prüfen Sie, ob die Rundfunkgebühr bereits Teil Ihrer Miete ist, indem Sie diesbezüglich Kontakt mit 
Ihrer Vermietung aufnehmen.  Wenn Sie sich Ihre Wohnung mit Mitbewohner*innen teilen, teilen Sie 
auch den Beitrag, da dieser nur einmal pro Haushalt gezahlt werden muss. 

☐ Eröffnung eines Bankkontos Nach Ihrer Ankunft 

WAS? Wenn Sie länger als drei Monate in Deutschland sind, empfehlen wir Ihnen, ein deutsches Giro-
konto zu eröffnen, um unnötige Kosten zu sparen. Ein Konto müssen Sie persönlich bei einer Bank in 
Weimar eröffnen. 

☐ Abschließen eines deutschen Mobilfunk-Vertrags Nach Ihrer Ankunft 

WAS? Wenn Sie länger als drei Monate in Deutschland sind, lohnt es, einen Handyvertrag bei einem 
deutschen Mobilfunk-Anbieter abzuschließen. In Weimar haben verschiedene Anbieter Geschäfte, die 
Sie persönlich beraten können. 

 

 

3. Vor Ihrer Abreise 

☐ Kündigungen  
Entsprechend den Kündi-
gungsfristen 

☐ Kündigung des Mietvertrags 

☐ Kündigung des Wasser-, Heizungs- und Stromanbieters 

☐ Kündigung des Bankkontos 

☐ Kündigung des Mobilfunk-Vertrags 

WAS? Die Kündigungsfrist in Deutschland kann variieren. In Ihren Verträgen finden Sie jedoch die ent-
sprechenden Fristen. 

Bitte beachten 
Erkundigen Sie sich, ob mit der Kündigung Ihres Mietvertrags auch Wasser, Strom und Heizung gekündigt 
werden. Sprechen Sie am besten Ihre Vermietung darauf an. 
Haben Sie ein Bankkonto eröffnet, müssen Sie dieses persönlich in einer Filiale kündigen. 

https://www.rundfunkbeitrag.de/buergerinnen_und_buerger/formulare/anmelden/index_ger.html
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☐ Abmeldung im Bürgerbüro 
Unmittelbar vor der  
Abreise 

WAS? Bevor Sie in Ihr Heimatland zurückkehren, müssen Sie sich und Ihre Wohnung persönlich in 
der Ausländerbehörde der Stadt Weimar abmelden. 
 
Adresse: 
Bürgerbüro und Ausländerbehörde                                Tel.: +49 (0) 3643/ 762 762 
Schwanseestr. 17, Haus II                                                Online Terminvereinbarung: www.tevis.weimar.de 
99423 Weimar 

☐ Abmeldung vom Rundfunkbeitrag Vor Ihrer Abreise 

WAS? Bevor Sie Weimar wieder verlassen, müssen Sie sich unbedingt vom Rundfunkbeitrag abmelden, 
da der Rundfunkservice nicht automatisch informiert wird, wenn Sie Deutschland wieder verlassen. 
Füllen Sie online das Abmeldeformular aus und wählen Sie die Option »Ich ziehe dauerhaft ins Ausland«. 

☐ Abmeldung in der Universitätsbibliothek Vor Ihrer Abreise 

WAS? Sie müssen sich persönlich an der Servicetheke in der Universitätsbibliothek abmelden. Die Biblio-
thek bestätigt, dass Sie alle ausgeliehenen Bücher abgegeben und keine Mahngebühren mehr haben. 

☐ Rückgabe der thoska im International Office Vor Ihrer Abreise 

☐ Abmeldung von der Schule und dem Kindergarten Vor Ihrer Abreise 

☐ Nachsendeauftrag der Post Vor Ihrer Abreise 

WAS? Wenn Sie länger in Weimar gewohnt haben, können Sie über die Deutsche Post für mehrere Mo-
nate einen Nachsendeauftrag für Post an Ihre Adresse in Ihrem Heimatland stellen. Melden Sie sich      
online für den Service an. 

☐ Anmeldung im Alumni-Netzwerk Vor Ihrer Abreise 

WAS? Das Alumni-Netzwerk ist ein Zusammenschluss ehemaliger Studierender und Mitarbeitenden der 
Bauhaus-Universität Weimar. Sie können Ihre Erfahrungen und Zukunftspläne teilen und wichtige Kon-
takte knüpfen. Sie können sich online für das Netzwerk anmelden. 

 

https://stadt.weimar.de/buergerservice/dienstleistung/aufenthaltserlaubnis-fuer-auslaendische-studenten-und-erwerbstaetige-275/
http://www.tevis.weimar.de/
https://www.rundfunkbeitrag.de/buergerinnen_und_buerger/formulare/abmelden/index_ger.html
http://www.nachsendeauftrag.de/
https://www.uni-weimar.de/de/universitaet/partner-und-alumni/alumni/bauhaus-netzwerk/anmelden/

