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1. Einrichtung der App

Starten Sie die Nextcloud-App auf Ihrem Computer. Diese ist vorinstalliert und tber die Liste der
Programme per Klick auf das Windows-Symbol unten rechts erreichbar. Sie kénnen auch einfach auf
das Windows-Symbol klicken und beginnen, tber Ihre Tastatur »nextcloud« einzutippen. In der
angezeigten gefilterten Liste, erscheint dann die entsprechende App.

Im anschlieBend erscheinenden Fenster klicken Sie bitte auf »Anmelden«.
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Weiter >

Geben Sie im nachsten Fenster die folgende Serveradresse ein: »cloud.uni-weimar.de«
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Im folgenden Fenster mit dem Logo der Bauhaus-Universitat Weimar klicken Sie bitte auf
»Anmelden« danach auf die zweite Option »Uni-Weimar Login«.
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Im darauffolgenden Fenster geben Sie Ihre Universitats-Login-Daten ein und klicken auf »Anmelden«.
Bitte bestatigen Sie danach den Zugriff auf Ihr Nutzerkonto.
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Im nachsten Schritt kénnen Sie festlegen, welche Daten auf lhrem Rechner mit der Cloud
synchronisiert werden sollen.

Die Standardeinstellung sieht vor, dass die Daten, die sich in Ihrer Cloud befinden, auf Ihrem Rechner
lokal synchronisiert werden. Um den Vorgang zu starten, klicken Sie unten rechts auf »Verbinden«.

Maochten Sie nichts synchronisieren, klicken Sie auf »Ordnerkonfiguration Gberspringen«.

e Nextcloud-Verbindungsassistent X

Verbinden mit Nextcloud

Optionen fiir lokale Crdner einstellen

@ (®) lle Daten vom Server synchronisieren {13 GE)

Bestatigung erfragen, bevor Ordner synchronisiert werden, Grenze: B
Server
Bestatigung erfragen, bevor externe Speicher synchronisiert werden. Grenze:
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Dateiverzeichnis, mit dem die
Daten synchronisiert werden

Lokaler Ordner
Freier Platz: 24 GB

Ordner-Konfiguration Gberspringen < Zuriick _

Im anschlieRend gedffneten Fenster klicken Sie bitte oben rechts auf »Allgemein«.
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Uberpriifen Sie bitte, ob das Hakchen »Beim Systemstart starten« aktiviert ist.
Hinweis: Sollten Sie diese Funktion deaktivieren, stehen lhnen bestimmte Funktionen nur zur
Verfligung, wenn Sie die Nextcloud-App aktiv 6ffnen.

& Nextcloud *
cdoud.uni-weimar. de Alivitat Netzwerk
Allgemeine Einstellungen
Beim Systemstart starten Server-Benachrichtigungen anzeigen

[] Monachrome Symbole verwenden
Erweitert

Ignorierte Dateien bearbeiten
Best&tigung erfragen, bevor Ordner synchronisiert werden, Grenze: (1000 5 MB
Best&tigung erfragen, bevor externe Speicher synchronisiert werden

Synchronisierungsordner im Navigationsbereich des Explorers anzeigen
Uber
Version 2.6.4stable-Wing4 (build 20200303). Fir weitere Informationen klicken Sie bitte hier,

Diese Version wird von Mextdoud GmbH bereitgestellt

Gebaut von der git-Revision b45f5f suf Mar 3 2020, 20:55:52 verwendet Qt 5.12.5, OpenSSL 1.1.1d 10 Sep 2015
Aktualisierungen

Keine Aktualisierungen verfligbar. Ihre Installation ist die aktuelle Version.



2. Handling der Next-Cloud-App

In Ihrem Datei-Explorer finden Sie ab sofort zusatzlich einen Next-Cloud-Ordner, tiber den Sie Zugriff
auf die dort abgelegten Dateien haben. Dieser Ordner wird mit dem Next-Cloud-Logo als Icon
dargestellt:
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Mochten Sie Ordner in der Cloud anlegen, befiillen und freigeben, nutzen Sie dafiir einfach Ihren
Dateiexplorer. Legen Sie die Ordner einfach im Strukturbaum unter dem Next-Cloud-Symbol an und
legen Sie Dateien dort ab oder kopieren Sie si in das jeweilige Verzeichnis.

Es ist auch moglich, ganze Ordner mit Unterordnern per Drag-and-Drop in den Nextcloud-Ordner zu
ziehen.

Das Verzeichnis wird automatisch mit der Cloud synchronisiert. Ist die Synchronisation
abgeschlossen, erscheint der Ordner mit einem griinen »geteilt« Symbol. Wahrend der
Synchronisation sehen Sie ein blaues Symbol.



3. Links teilen mit der Nextcloud-App

Wichtiger Hinweis: Bitte beachten Sie, dass Dateien, die Sie mit anderen geteilt haben, nach lhrem
Ausscheiden aus der Universitat mit der Deaktivierung lhres Benutzer-Accounts automatisch geléscht
werden! Dateien, die auch dartiber hinaus verfligbar sein sollen, missen lokal gesichert und
weitergegeben werden.

Teilen Gber einen 6ffentlichen Link (auch fiir externe Empfanger/innen) Variante |

Um ein Verzeichnis freizugeben, klicken Sie mit der rechten Maustaste auf das Ordnersymbol und
navigieren zum Punkt »Teilen mittels Nextcloud« und wahlen im sich aufklappenden Menii
»Offentlichen Link kopieren« aus.
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Eigenschaften

Der Link zum Cloudordner ist nun in Ihre Zwischenablage kopiert worden. Uber die
Tastenkombination STRG + V kdnnen Sie den Link in eine E-Mail kopieren. Ebenso kénnen Sie das
Kontextmend Gber Ihre rechte Maustaste + Einfligen nutzen.

Hinweis: Die Funktion »Teilen mittels Nextcloud« Gber das Kontext-MenU der rechten Maustaste
steht nur fur Ordner und Dateien zur Verfligung, die im Verzeichnis der Cloud abgelegt wurden.



Teilen mit registrierten Benutzern und automatischer Benachrichtigung:

Flr die haufige Nutzung der Cloud steht eine vereinfachte Teil-Funktion mit automatischer
Benachrichtigung der Empfangerinnen und Empfanger zur Verfligung.

Klicken Sie dazu mit der rechten Maustaste auf das jeweilige Ordner- oder Datei-Symbol, navigieren
zum Punkt »Teilen mittels Nextcloud« und wahlen im sich aufklappenden Meni »Freigabeoptionen«
aus.

Start Freigeben Ansicht
J X 1 Neues Elemen{

£ | Einfacher Zugy

An Schnellzugrift & g K Laschen Neuer
anheften Ll 8 - Ordner
Zwischenablage Organisieren Neu
« S » Nextcloud »
A Name Anderungsdatum Typ

v o Schnellzugriff

Dieser Ordne

& Onelriy In neuem Fenster &ffnen
~ ' Biblioth An Schnellzugriff anheften

=) Bilder &% ZurVLC media player Wiedergabeliste hinzufigen

5| Dokun & MitVLC media player wiedergeben

| HOME e >
= CRCSHA 5
) Musik Mit Sophos Anti-Virus gberpriffen

Pk Zuiff gewshren auf >
B Videos Vorgangerversionen wiederherstellen

) Dateien in Acrobat zusammenfahren..
~ [ Dieser P

0 Elemente

In Bibliothek aufnehmen >

Teilen mittels Nextcloud

Senden an

| Freigabeoptionen

i Kopiere internen Link
Ausschneiden
Im Browser &ffnen
Kopieren

Laschen

Umbenennen

Neu >

Eigenschaften

Daraufhin 6ffnet sich ein kleines Fenster, in dem Sie verschiedene Optionen angeboten bekommen.



Im Eingabefeld »Mit Benutzern oder Gruppen teilen« kdnnen Sie nach Namen suchen. Dort
ausgewadhlte Personen erhalten automatisch eine vom System generierte E-Mail, dass Sie einen

Ordner mit lhnen geteilt haben.

Achtung: Die Voraussetzung fiir diese Funktion ist, dass sich der betreffende Nutzer bereits einmal in
der Cloud angemeldet hat. Andernfalls, steht Ihnen der gesuchte Kontakt in der Auswahlliste nicht

zur Verfligung.
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Teilen Uber einen o6ffentlichen Link (auch flr externe Empfanger/innen) Variante |l

In diesem Fenster haben Sie auch die Moglichkeit, den Link zum 6ffentlichen Teilen mit
externen Benutzer/innen zu erhalten. Klicken Sie auf das + Symbol am rechten Rand des Fensters.

@ MNextcloud-Freigabe it
I BN
Iv1it Benutzern oder Gruppen teilen ... | 9

& Link teilen + h

Nach dem Klick auf das +Symbol, erscheint ein Klemmbrett-Symbol, (iber das Sie den automatisch
generierten Link in Ihre Zwischenablage kopieren kénnen. Uber die Tastenkombination STRG + V
koénnen Sie den Link in eine E-Mail kopieren. Ebenso konnen Sie das Kontextmen lGber lhre rechte

Maustaste + Einfligen nutzen.
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4. Freigabeoptionen in der Nextcloud App

Sie kdnnen den Nutzerinnen und Nutzern, mit denen Sie einen Ordner oder eine Datei teilen,
unterschiedliche Zugriffsrechte erteilen.

Klicken Sie dazu mit der rechten Maustaste auf das jeweilige Ordner- oder Datei-Symbol, navigieren
zum Punkt »Teilen mittels Nextcloud« und wahlen im sich aufklappenden Menii »Freigabeoptionen«
aus.
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Eigenschaften

Daraufhin 6ffnet sich ein kleines Fenster, in dem Sie verschiedene Optionen angeboten bekommen.
Klicken Sie auf das + Symbol am rechten Rand des Fensters.
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Daraufhin erscheinen das Klemmbrett-Symbol fiir das Kopieren des Links und ein weiteres Mend,

dass Sie 6ffnen, indem Sie auf die drei Punkte unten rechts klicken.

& Nextcloud-Freigabe X
||~ Benutzern oder Gruppen teilen ... | 9
& Link teilen 2 e _

& Nextcloud-Freigabe *

|'\ t Benutzern oder Gruppen teilen ...

& Link teilen

Schreibgeschiotzt

Hochladen und Bearbeiten erlauben
Dateien ablegen (nur Hochladen)
Passwortschutz
Ablaufdatum

Freigabe aufheben

Weiteren Link hinzuflgen

Hier kdnnen Sie diverse Einstellungen vornehmen:

Schreibschutz (automatisch voreingestellt)
Hochladen und Bearbeiten erlauben
o Benutzer kénnen Dateien hinzufligen und I6schen oder bearbeiten
Dateien ablegen (nur Hochladen)
o Benutzer kdnnen Daten nur uploaden
Passwortschutz
o Sie konnen den freigegeben Ordner mit einem Passwort schiitzen.
Wichtig: Versenden Sie den Link zum Cloud-Ordner und das Passwort immer in
separaten E-Mails!
Ablaufdatum
o Die Freigabe des Ordners fiir die anderen Benutzer ist nur bis zu einem bestimmten
Zeitpunkt glltig. Danach haben diese keine Zugriff mehr.
Freigabe aufheben
o Auller lhnen hat niemand mehr Zugriff auf das Verzeichnis.
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